I-g...-..,_¢_,A

g

COMUNE DI 5. paRIA HOB
ALLEGATO ALLA pE

3
COMUNE DT SANTA MARIA Hom' sl el

LECCO

7Fjﬁ?A

REGOLAMENTCO COMUNALE SUL PROCEDIMENTC MMINTITRATIVO E SUL DIRITYO DI
ALCESS0

SOMMARTO
Pitolo I -Disposizioni generali.

Art., 'l -
Art. 2 -
Are. 3 ~
CArt. 4 -
Art. 5 -
mitolo

Oggetto del Regolamento

Principi generall

Ohbligo di motivazione

Bccezioni all’obbligo di motivazione
Comunicazione del provvedimentc al destinatario.

II-I1 procedimente amministrative

Capo I Responsabilita del procedimento

Art.

6

singolo

Art.
Art.

Capo

Art.
Art,
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

7 -
g —

Iz

g -
10
11
12
13
14
15
16
17

—Individuazione delle unita organizzative Responsabili
procedimento

Responsabile del procedimentc e dei sub-procedimenti
Compiti del Responsabile del procedimento

Partecipazicne al procedimento amministrativo

Inizioc dell'attivitd procedimentale

-Modalitd della comunicazione di avvieo del proredlmento,
-Facolta di interventi nel procedimento
-Modalita di intervento nel procedimento
-Accordi con gli interessati
-Concessione di sovvenziond,centributi, sussidi
-Termine per la conclusione dei procedimenti
-Impossibilita di rispetto del termine
-Attivita amministrstiva informale.

+

Titale ITI- Accesso ali dooumenti amministrakivi
Capo I Disposizioni generali

Art,
Art.

18
19

Capo II

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art,
Art.,
Art.
Art.
Art,

20
21

22

23
24
25
26
27
28
29
30

~-Ambito di applicazione
-Oggetto del diritto di accesso

Meodalita per l'accesso

~-Pubblicazione degli atti

~Identificaziona e legittimazione del richiedenta
-Accesse lnformale

—-Procedimento di accesso formale

~Esame del documenti - rilascio di cople

-Richiesta di documenti - Contenuto

~Pregsentazicne della richiesta formale

—Termini per la conclusione del procedimento di accesso
~I1 Responsabile del procedimento di accesso
~Accoglimento della richiesta a modalitad di. accesso
-Divieto di presa visione dei documenti originald

dal



- ——

REGOLAVENTO COMUMALFE, SUL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E SUL RIRTITO DI

ACCESSO

SOMMARTO

Pitelo I ~Disposizioni generali.

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

Art. 2 -Principi generali

Art. 3 —Obbligo di motivazions

Art. 4 -Eccezioni all'eobbligo di motivazicne

Art. 5 -Comunicazions del provvedimento al destinatario.
Titele II=-I1 procedimento amminiatrative

Capo I Responsabilitd del procedimento

Art. 6 -Individuezione delle wunitd organizzative Respongabili del
singolo procedimento

Art. 7 -Responsabile del procedimento e dei sub—proceadimenti
Art. 8 ~Compiti del Responsabile del procedimente

Cape II Partecipazione al procedimento amministrativeo

Art. 9 -~Inizio dell'attivita procedimentale .

Art, 10
Art. 11
Art. 12
Art. 13
Art, 14
Art. 15
Art. 16
Art. 17

Titolo
Capo T

Art. 18
Art. 19

Capo IX

Art, 20
Art. 21
Art. 22
Art. 23
Art. 24
Art. 2&
Art. 26
Art. 27
Art. 28
Art. 292

Art. 30

COMUNE DI S. MARIA HOR
ALLEGATO ALLA DELIBERA

Com DI SANTA m HOEH‘ n. ulnnb“u’?uluuu dei :%f(uujeu"fa

LECCD

-Modalita della comunicazione di avvio del procedimento,
~Facoltd di interventi nel procedimentco

-Modalita di intervento nel procedimento

-Accordi con gll interaessati

-Concessione di sovvenzioni,conkributi, sussidi
-Termine per la conclusicne dei procedimenti
-Impossibilita di rispetto del termine

~Attivita amministrativa informale.

III- Accessc ali documenti amministrativi
Disposizioni gensarali : C@MUNF T"HF%ANTA MARIA HOE

JIONE
ando & stato

Hon

ry

St wttG 5ia

-Ambito di applicazione S o A i
-Oggetto del diritto di accesso 7 f‘??.gQ
61008 o 0 T4l

L & stato inscritto nal

Modalita per 1'accesso Registio cole Pushlicaziont al n, OF
o DaHU%u@Eﬁumcpau,\dm

~Pubbiicazione degli atti )L MESSO COMUNALE I SEGREYARIO COMUNALE

~Identificazione a leglttlmaZLOne dal richisdente

—Accesso informale 'va\ Mo

~Procedimente di accessc formale

~Esame dei documenti - rilascio di cople

~Richiesta di documenti - Contenuto

-Presentazione della richiesta formale

~Termini per la conclusione del procedimento di accesso
-I1 Responsabile del procedimento di accesso
-Accoglimento della richiesta e modalita di accesso
-Divieto di presa visione del documenti originali



Art. 31 —Responsabilité a carico dei eittadini
Art,,32 -—Individuazions del titolare e del responsabile del
trartamento dei dati personali

Art. 33 -Circolazione dei dati all'interno del Comune

Art. 34 -Richiesta di comunicazione ¢ diffusione dei dati effettuati
dai privati e da altri enti pubblici

Art. 35 ~Comsiglieri comunali

Art, 36 -Misure organizzative

Art. 37 -Costituzicne della raccolta dei documenti par la visione da
parte dei cittadini

Art. 38 -Procedura per la costituzione della raccolta dei documenti
Art. 39 —Procedura per la visione dei documenti

Art. 40 =Rilascio degli estratti in luoge delle copie

Capo ITZ Disciplina dei casi di esclusione

Art, 41 -Decumenti amministrativi sottrattl all'accesso

Art; 42 ~Non accoglimento della richiesta - Differimento

Art. 43 -Altri casi di esclusione e modalitd particolari di accesso
Art. 44 -Silenzio rifiuto

Caps IV Concessionari di pubblici servizi, aziende apeciali,
istituzioni

Art, 45 -Concessionari di pubblicl servizi

Art. 46 -Bziende speciali comunali

Art. 47 -Istituzioni comunali

Art. 48 -Sccisté per l'esercizio di servizi pubblici comunali

‘Cape V - Disposizioni finali

Art. 49 -~Richieste di accesso di portatori di ihteressi pubblici e
diffusi ) )

Art. 50 ~Archivio deile schede di accesso

Art. 51-Modulistica utile per l'applicazione del prasente regolamento

Titolo IV = Dispesizieni finali

Art. 52 -Norme abrogate

Art. 53 -Pubblicita del regolamento e degli atti
Art. 54 -Entrata in vigore del regolamento

~Art. 55 -Casi non previsti dal presente regolamento
Art. 56 -Rinvio dinamico




TITOLO I ~ DISPOJIZIONI GENERALL

Art. 1- Oggetto del Regolamento.

1. 11 presente regolamento, in attuazione dei principi contenuti
nella legge 7 agosto 1990 n. 241 & nell'art. 7 della legge 8 giugno
1990, n.1l42,stabilisce norme in mataria di procadimento
amministrativo 2 di diritto di 2CCesso ai document i
amministrativi,ispirande la propria attivita amministrativa al
perseguimento dei fini determinati dalla legge secondo criteri di
aconomicita, di efficacia e di pubblicita.

2. Con riguardo al diritto di accesso il presente regolamento
disciplina:

_ls modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritto di
accasso ai documenti amministrativi, in conformitd alltart.24, della
laegge 7 agosto 1990,n.241 e alla Legge 31.12.56 n.675;
-1l'organizzazione degli uffici per 1'attuazione del diritto di
aceesso  al sensi delltart.22,comma 3, della legge 7 agosto
1990, n.241.

Il presente regolamenfo tende altresi a disciplinare s favorire il
diritto di accesso e di informazione deil cittadini come previsto
dall'art.7,commi 3,4 e 5 della legge B giugno 19%0,n.142.

Art. 2- Frincipi generali.

1.I1 Comuns non pud aggravare 1l procedimento se non per motivate
esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria.

2. Ove il procedimento . consegua obbligatcoriamente ad
un'istanza,ovvero debba essere iniziato d'ufficio, il Comune ha il-
dovere di concluderlc mediante 1'adozicne di, un provvedimento
esprasso.

3, Il provvedimento espresso @ quelle che definisce la pretesa
sostanziale fatta wvalere dal soggetto istante, internc o esterno
all*'Amministrazione, accoglliendola o respingendola.

Art. 3 - Obbligo di motivazione.

1. Ogni provvedimento amministrative deve esssre motivato.lLa
motivazione deve indicare i presupposti di fatto e le ragioni
giuridiche che hannc determinato la decisione in relazione alle
risultanze dell'istruttoria.

Art. 4 - Eccezioni all'eobbligoe della motivazione.

1. La motivazione non & obbligatoriamente richiesta soltanto per gii
attl normativi e per quelli a contenuto generale

Art. 5 - Coanunicazicne del provvedimento al destinatario,

1. Ai destinatari deve essere comunicato -a mezzo raccomandata con
avviso di ricevimento-il provvedimento conclusivo del procedlmento-

2, Se le ragloni delprovvedimente risultano da altro atte
dell'amministrazione richiamato nel provvedimento stesso, insieme
alla comunicazione di guest'ultimo deve essere indicato e reso
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disponibile, a norma del presente ragolamento, ancha lTatto cul esso
sl richiama.

4. In ogni altre atto comunicato al destinatario devono essere
indicati 1l termine e l'autorita cui 2 possibile ricorrere.

TITOLO II = IL PROCEDIMENTC AMMINISTRATIVO

CAPRPO I
RESPONSABILITA® DEL PROCEDIMENTO

Art. 6- Individuazicne delle unitd organizzative Responsakili del
singolo procedimento. !

1. Le unitad organizzative Responsabili della istruttoria e di ogni
altro adempimentc procedimentale, nonchd dell'adozions o della
promozione del provvedimento sono le Arese, 1 Servizi e gli Uffici
conformemente alla suddivisione disposta dal Regolamento
sull*ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi.

2. Il coordinamento delle unita organizzative Responsabili della
istruttoria e di ogni alftro adempimento procedimentals & competenza
del Dirsttore generals, se nominato, e in sua assenza © mancanza di
nomina, rientra nelle competenze del Segretario comunale.

3. Rientra parimenti nelle competenze del .Direttore generale o del
Seqretario comunale, nelle condizieni di eoui al comma precedente,
disporre l'attribuzione dslla responsabilitd dei procedimenti anche a
dipendenti diversi da quslli dell'arsa di competenza sempre in caso
di necegsitd al fine di assicurare la continuitad dai procedimenti.

Art. 7= Regponsabile del procedimento.

1. Il Responsabile di area assegna a s& o al Responsabile del
‘servizic competente Ll'istruttoria e ogni altro adempimento inerente
il singolo procadimento.

2. L'adozione del provvedimente finale @& di competenza del
Responsabile di area o del Responsabile del servizio gqualora tale
competenza gli sia stata attribuita dal Responsabile di  area,
unitamente al procedimento.

3. Il Responsabile di area assegna comunque solo a se stesso il
procedimento che dovesse rientrare nelle competenze di pilu servizi
-della medesima area.

4. Ove non sia effsttuata l'assegnazione da parte del Responsabile di
area, questi si accolla il procedimento.

5. Qualora il dipendente designato Responsabile del procedimento si
assenti per una causa che fa ritsnere che egli non possa concludere
}'istruttoria nei tempi prescritti, il Responsabile di area incarica
1mmediatamente altro dipendente della” responsabilita del
completamento della procedura o assume direttaments tale funzione .
6. Sg in un procedimento amministrativo sono interessati pilt uffici o
se¥vlzi-di aree diverse,ciascun ufficio o servizic ¢ Responsabile per
gli atti dai competenza e per il tempc assegnato per lo svolgimento
degli adempimenti di propria spettanza.

La responsabilita di ciascuna unita organizzativa decorre dalla

data dell'assegnazione,alla medesima, dell'istanza di parte.
8. .Le |unita organizzative Resgponsabili deil procedimenti ed i
cRominativi  dei soggetti preposti sono comunicati, a cura del
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Responsabile del procedimento,nelle forme @ con le modalita fissate
dall'art.10, ali soggetti ivi indicati .e,a richiesta,e chiungue vi
abbia interesse al sensi dell'art.ll.

Art, 8 - Compiti del Responsabile del progedimento.

1. Il Responsabile del procedimento,.

a) wvaluta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i
requisiti di legittimazione ed i presupposti che sianc rilevanti per
1'emanazione del provvedimento;

b) accerta dfufficic i fatti,disponende il compimento degli atti
alliuocpo necessari,e adotta ogni misura per l1*'adeguato e sollecito
svolgimento dell'istruttoria .In particolare,pud chiedare il rilascio
di dichiarazioni o igtanze erronee o incomplete e pud egperirs
accertamenti tecniei ed ispezioni ed ordinars esibizioni documentali:
¢) provvede d'ufficio all'acquisizicne di documenti o di copie di
essi-relativi a fatti,stati e gqualitd che I'intersessato dichiara
assere attestati in atti gid in possesso dell'Amministrazicne.Qualora
si  tratti di  documenti  prodotti in  precedenza all'Ente
interessato,questi deve indicare la natura ed il procedimento per il
-quale furono prodotti;

d) propone l'indizione o, avendons la competenza  sSecondo
1l'ocrdiramento internc dell'ente,indice le conferenze dei servizi, ove
necessarie;

e) cura le comunicazioni,le pubblicazioni e la notificazioni previste
dalle leggi e dal regolamenti;

f) adotta,ove ne abbla la competenza, il provvedimento finale,ovvere
trasmetie gli atti all'organc competente per l'adozione. .

CAPO TI
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVC
Art., 9 ~ Inizio dell'abtivitd procedimentale.

1. Qualora non sussistanc specifiche ragioni d'impedimento derivanti
. da particolari esigenze di celerita del procedimento, il Responsabile
dello stesso, entre diect giorni dalla sua designazione, comunica,
con le modalitd previste dal successivo articole 10, l'avvic del
procedinento:

a) ai soggetti nei confronti dei quali il provvsdimento finale &
destinato a produrre sffetti diretti;

b) al soggetti che per specifiche disposizioni di legge debbono
‘intervenire nal procedimento. '
2, Analoga comunicazione con le stesse modalita di cul all'art,10, il
395P°nsabile del procedimento & tenuto a fornire ai soggetti
}ndlviduati o facilmente individuabili nel corso dell'attiwvita
Lstruttoria ai quali si ritiene che il provvedimento finale possa
arrecars pregindizio,

%' Il.Responsabile del procedimente ha facolta, previa motivazione da
thserire agli atti, di dare inizio all'istruttoria e, se del caso, di
promuovers provvedimenti cautelari, anche prima dell’effettuazione
delle comunicazioni di cui al comma 2,qualora lo richisdano

_patticolari ragioni d'urgenza per 1la salvaguardia del pubblico
interasse,




Art. 10 — Modalita della comunicazione di avvic del procedimento.

1. Il Responsabile del procedimento provvede a dar notizia ai
soggetti di cul allvart.8 dell'avvio del procedimento stesso mediante
lettera raccomandata con avviso di ricevimento.

2. Nella comunicazione debbone essere indicati:

a) 11 servizio competente;

b) ltloggetto del procedimento promosso,definito in modo che se ne

possano comprendere le finalita;

c) 1'ufficio ed 1l nominative del dipendente Responsahile del

procedimento;

d) la sede dell'ufficio nel quale si pu® prendere visione degqli

atti,l'oraric di accesso, il nume ro di telefono ed eaventualmente
quello di kelefax; '

e) la data d'inizio del procedimento ed il termine stabilite per la

sua conclusione. .

3. Qualora, per il mnumero o l'incertezza del destinatari, la

comunicazione personale non sia possibile o risulti particolarmente
gravosa, ¢gli elementi di cui al comma 2 saranne resi noti mediante

pubblicazione dell’atto all'Albo pretoric comunale.

4. L'omissions di talune delle comunicazicni prescritte pud essere

fatta valere solo dal soggetto n2l cul interesse la comunicazions &
prevista.

5. L'avvisc dell?avvio del procedimento non & obbligatorio:

a) nell'adozione di atti wvincelati, nei casi in cui 1'attivita
amministrativa sl esaurisce nella mera adozione di un atto vincolato,

quando, ciod, non si manifestano necessitd istruttorie, quande il
procegso valutativo & privo di contenuti discrezionali e quando manca

una cowparazione d’intersssi; :

' b) nella sospensicne dei lavori, perchd per la sua natura cautelare
ed " a carattere d'urgenza, non comporta l1'obbligo di informare
l'interessato dell'inizio del procedimento. '

v

Art, 11 ~Fagoltd di interventi nel procedimento.

1. Qualungue soggetto portatore di interessi pubblici o di interessi
privati, nonché le associazioni e i comitati portatori di interessi
diffusi cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento, hanno
facolta di intervenire nel singole procedimento mediante apposita
istanza, motivata in ordine al pregiudizioc medesimo, da presentarsi
- non oltre dieci giorni dalla scadenza del termine previsto per la
conclusione del procedimento. v

2. Sono escluse dagli interventi fnel procedimente le attivita
dell’amministrazione diretts all’emanazicne :

a) di atti normativi;

k) Al atti amministrativi generalij;

<} di atti di pianificazione o programmazione;

d) . di procedimenti tributari; '

Per i quali restanc ferme le particolari norme che ne regolano la
formazicne,

Art. 12 - Modalitd di intervento nel procedimento.

1 f Soggettl di cul alltart.9 e quelli intervenuti ai gensi
de}l art. 11 hanno diritto di :




a} prendere visione degli atti del procedimento, salvo quelli per i
quali l'accesso & escluso al sensi del fitole IILI del pregente
Ragolamento, nonché. gli atti che contenessero apprezzamenti sulla
qualita delle persone fisicher

b) presentare memorie scritte e documenti che 1'Amministrazione ha
l1'obbligo di valutare ove glano pertinenti all'cggetto del
procedimento e siano presentati non oltre dieci giorni prima della
scadenza del termine previsto per la conclusione del procedimento
indicando comunque nella motivazione le ragloni dell'accoglimento o
della-reiezione_delle memorie o dei documenti;

c) farsi zrappresentare nell’iniziativa e negli interventi del
procedimento da un procurators;

d) farzsi assistere nell'iniziativa e negli interventi del
procedimento da un consulente degli stessi prescelto ed iscritto ad
albo professionale.

Art. 13 - Accordi con gli interessati

1. Le osservazionl e le proposte presentate a norma dellfart. 12, ove
non siane di pregiudizio al diritti dei terzi e in ogni caso sussista
il pubblico intresse, possono essere accolte e formare oggetto di
accordi con gli interessati.

2. Gli accordi possono sostituire, integralmente o parzialmente,
soltanto l'eventuale contenutc discrezionale del provvedimenti.

3. Ipotesi di accordi integralmente sostitutivi del provvedimento
finale peossonc esssre consentite solo se espressamente previste da
specifiche disposzizioni di legge.

4. Gli accordi devono essere stipulati, a pena di nullits, mediante
atto scritte,salvo che la legge disponga altrimenti.Ad essi si
applicano,ove non sia diversamente previsto, 1 principi dél codice
civile in materia di obbligazioni e contratti in quanto compatibili.
5. Per 1'Amministrazione le ipotesi di accordo scno sottoscritte dal
Responsabile di area competente per materia. ;

6, Gli accordl sono approvati dall'organo competente nelle forme
previste per il provvedimento finale e soggiacciono ai controlli
previsti per questultimo.

7. Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse 1'Amministrazione ha
facoltd di recedere immediatamente dagli accordi, salvo l'obbligo di
provvedere alla liquidazione di un indennizzo in relazione agli
eventuali pregiudizi verificatisi in danno della controparte
interessata.

8. Per le controversie in materia di formazione,conclusicne ed
esacuzione degli accordi di cuj al presente articolo si applicano le
norme del ccomma 5 dell'articolo 11 della legge 7 agosto 1990,n.241.

Art. 14 - Concessione di sovvenzioni,contributi, sussidi.
1. Per la concessione di sovvenzioni, contributi, susszidl ed ausili
finanziari e 1'attribuzione di vantaggi economici di gualunque
genere, si applicano le disposizioni dello specifico regolamento
comunale adottato in applicazione dell’art.12 della 1legge n.
241/1990,

2. L'effettivae osservanza dei criteri e modalita di cui al detto
regelamentc deve risultare dai gingoli provvedimenti relativi agli
lnterventl previsti nel comma 1.

Art. 15 - Termine per la conalusione dei procedimenti.
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1. I termini entro cui devono concludersi i procedimenti soneo
indicati nell'ailsgato "A".

2. Per i procedimenti ncn cempresi in detto allegato, il termine per
la conclusione & di 30 gicrni, se non sia diversamente stabilita
dalla legge © da altro regelamento o procedimento speciale.

2, 11 termine decorre dall'inizio d'ufficio del procedimento o dal
ricevimento della domanda, guando il procedimentc & ad iniziativa di
parte.

4, per i procedimenti di modifica di provvedimenti gia emanati, si
applicano gli stessi termini finali stabiliti per il procedimento
principale.

Art, 16 - Impossibilitd di rispetto del termine.

1.Qualora particolari evenienze ¢ esigenze istruttorie rendano
impossibile il rispettc del termine stabilito per il provvedimento
finale del procedimento, devrad essere data all'inftersssato motivata
cemunicazione, indicando il nuove termine entro cui sara adottato il
provvedimento.

2. In tal caso, la durata complessiva del procedimento non potra
comungue a3sere supericre al doppic di quslla fissata
originariamentes.

Art. 17 - Attivita amministrativa informale.

1.Non rientrano nella disciplina dei procedimenti le richieste, anche
formali, relative al rilascio di certificazioni, attestazioni, copie,
estratti di atti e documenti e di altri meri atti amministrativi che
pogsons avers e3iftc immediato o nei termini ristretti comunqgue
stabiliti nel presente regolamento. '

2.Non & allo stesso modo soggetta a procedure formali l'attivita che
si manifesta da parte dei soggetti interessati mediante
comunicazioni, registrazioni, dichiarazioni,variazioni relative allo
stato civile, all'anagrafe, all'slettorato attivo sod a tutte le altre
situazioni e condizieni <che non richiedono un  procedimento
istruttorio, non conportanc decisieni discrezionali e si conecludono
immediatamente, con la formazione di atti, iscrizioni, cancellaziond,
che hanno luogo contestualmente al manifestarsi dell'iniziativa del
soggettc interassato ¢ tenuto.

TITOLO IIT = ACCESS0 AT DOCUMENTT AMMINISTRATIVI.

CAPC I
Disposizioni genersali

Art. 18- Ambito di applicarzione

l.Le disposizioni del presente titelo ftrovano applicazione, in guanto
app%icabili, anche nel confronti delle amministrazioni controllate o
vigilate dal Comune, quando non 8i siano date ua proprio regolamento,
nonché dei concessicnari di pubblici servizi.

23¥1 diritto di accesso ai documenti amministrativi & esercitato da
c?lunq$e vl abbia un interesse personale e concrato per la tutela di
Situazioni giuridicamente rilevanti secondo le medalita stabilite dal
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presente regolaments e dimostri con idonea e specifica motivazione di
esgerne titolare,

3,11 diritto di accesso si esercita, con riferimento agli atti del
procedimentc, e anche durante 1l corso dello stessc, nel confronti di
questo Comune competente a formare lfatto conclusivo o a detenerlo
stabilmente.

4.7T1 diritto di accesso s'intende realizzato con la pubblicazione, il
deposito © altra forma di pubblicita, comprese gquelle attuabili
mediante strumenti informatici, elettronici e telematici, dei
documentl cui sia consentito l'accesso, secondo le modalitd stabilite
dal. presante regolamento.

Ark 19- Oggetto del diritte di accesso

1.Con la definizione di "documento amministrative s'intende oghi
rappressntazione grafica, fotocinematografica, selettromagnetica o di
qualungue altra specis del contsnuto di atti, anche interni, formati
dai propri organi, o di atti di altre pubbliche amministrazioni o,
comunque, di documenti stabilmente detenuti dal Comune e dallo stesso
utilizzati ai fini della propria attivitd amministrativa.

CAPO II
Modalitd per l'accesso

Art 20« Pubbligazicne degli atti

1.Quando la legge o gli speciali regolamenti comunali nom 11
disciplinano diversamente per altri scopi, la pubblicitia degli atti,
al fini del diritto d&i "accesso. si intende realizzata con la
pubblicazione dellvatto all'albo pretoric per 15 glorni consecutivi.

Art.2l- Identificazione e legittimazione del richiedente

1. L'identificazions dsl richiedente viens effattuata dal
Responsabile del procedimento di accesso:

alper conoscenza diretta;

bimediante eosibizicne di uno dei decumenti di idesntificazione
previsti dalla Legge (artt. 288, 292 e 293 del regic decreto n.
' 635/40 & successive modificazioni:icarta d’identit& o titoli
equipollenti, patenti, passaporti, scc.):

cimediante due testimoni facentd fede in possesso deil documenti di
identificazione di cui al punto b).

Z. Colors che Presentano richiesta di accesso per conto di enti,
persone giuridiche, associazioni, istituzioni od altri organismi
devono dichiarars la carica ricoperta o la funzione svolta, che
legittima l'esercizio del diritto par conta  dedl soggetti
rapprasentati.

3. 1 rappreﬁentantl, tutori e curateri di  soggettl interegssati
all’accesso, devono dichiarare la loro condizione ed il titelo legale
dal quale la stessa & comprovata.

4. Nella richiests inviata con le modalitd previste dal presente
regolamento, il richiedente deve annotare il numerc e 1a data della
carta d'identitd, se rilasciata dal comune, oppure allegare o
trasmettere copla di altro documento didentitd wvalido. Nel caso in
cul  non abbis inviato gll alamenti d'identificazione richiesti,
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1'interessato dovrd provvedere perscnalmente all'accesso, esibendo in
quel momente un valido documento d'identita.

Art .92~ Accesgo informale

1. Il diritto di accesse sl esercita in via informale, mnediante
richiesta, anche wverbale, all'ufficic comunale competente a formare
ltatto conciusivo di procedimento o a detenerlo stabilmente.

2. Ll'interessats deve indicare gli estremi del documento oggetto della
richiesta, ovvero gli elementi <¢he ne consentano 1l'individuazionse,
specificare @, ove  occorra, comprovare l'interesse connesso
all'oggetto della richiesta, far constare della propria identita e,
ove occorra, dei propri poteri rappresentativi.

3.Le richieste di acgesso al decumenti amministrativi, ove sussistano
le condizioni individuate dalle norme wigenti in materia, sono
soddisfatte nella misura strettamente necessaria a garantire
llesercizio del diritto di accesse, nel rispetto delle disposizioni
della legge 675/9%6.

In particolars non saranno comunicati gquei dati personali ai soggettl
.terzi che non abblanco diretta rilevanza per soddisfare le richieste
dl accesso.

Art_23- Procaedimento di acoesse formale.

1.Qualora non sia possibile l'accoglimento immediato della richiesta
in via informale, ovverc sorgano dubbi sulla legitftimazione del
richiedente, sulla sua identitd, sui propri poteri rappresentativi,
sulla sussistenza dell'interesse alla stregua delle informazioni e
delle documentazioni fornite o sull'accessibiliti del documento, il
richiedente & invitate contestualmente a presentare istanza formale,

2.Al di fuorl dei’'casi indicati al comma 1, il richiedente pud sempre
presentare richiesta formale, di cui 1l'ufficio & *enutc a rilasciare
ricevuia.

3.Al procedimentc di accesso formale si applicano le disposizioni
contenute nei commi 2 2 3 del precedente art.18.

ArTt.24~ Esame dei dogumenti - rilaseio di aepie
i.L'esame deil deocumenti & gratuito.

2.Per il rilascio di copie dei documenti trovera applicazione, in
relazione al disposto dell'art.25, comma 1, dsila legge 7.8.90 n.221,
la speciale tariffa che la Giunta Comunale approverd, tenendo conto
del seguenti elementi di. principio:

a}rimborso costi di riproduzione:-~per ogni foglioc fino a cm. 21x2%,70
-per ogni feglio di dimensione
zupsriore

bidiritti di ricerca per ogni documentc: -dell'anno corrante
-dell'ultimo dacennioc

. -oltre il decennio
cldiritti di visura

sglve la disposizioni vigenti in materia di bollo.
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3.1 diritti di cui al comme 2, nonch? 1l fondo spese per eyentuali
bolli saranno riscossi dall'ufficio economato nel rispetts della
procedura prevista dallo speciale %Regolamento Comunale per il
sarvizio di Economato"

Are . 25~ Richiesta di accessc =~ contenutoe

1.La richiesta di accesso, diversa da quella verbale, dovra essers
fatta a mezzo di module fornito gratuitamente dall'Amministrazione.

2.La richiesta, in ogni caso, deve contenere gli elementi indicati
dall'art.22 :

3.La richiesta di accesso deve essere sempre motivata s deve indicare
con precisione l7atto ¢ documento che si vucle asaminare. Non &
possibile richiedere la wvisione di una pluralita indefinita e
gensrica di atti.

Art.26- Presentazione della richiesta formale

l.La - richiesta formale per la presa visione ed 1l rilascio delle
copie dei documenti dovrad essere presentata all'Ufficic Protoecollo
Generale,

2.T1 BResponzabile dell'Ufficie Protocolle Generale, subite dopo
averla protocollata, di wolta in welta, la trasmetterd per
1'ulteriore corso, al competente Responsablle del Servizio.

3.La domanda si intende limitata al documento richissto ed
eventualmente ai suol allegati facenti parte integrante di esso.

4.Potrd essere fatta unica domanda per documenti’ riconducibili allo
stesso procedimento e, contestualmente dovrd essere cogtituite il
fondo spese previste dall'art.24

8.La richiesta formale presentata srroneaments & immediatamente
trasmessa all'amministrazione competente., Di tale trasmissione & data
comunicazione all'interessato.

6.L'ufficio relarioni con il pubblico di cul all’art.12 del
D.Lgs.3.2.93 n.29, fornisce tutte le informazioni sulle modalita di
esercizio del diritto di accessec e sui relativi costi.

ATt.27- Termini per la conclusicne del procedimento di ageesso

1.11 Procedimento di accesso deve concludersi nel termine di trenta
giorni a norms dell'art.25, comma 4, della legge 7.8.90 mn.241,
decorrenti dalla presentazione, al protocollo generale, dalla
r%chiesta o dalla ricezione. della medesima, nell tipotesi
disciplinata dal comma 5 del precedente art.26.

2.0ve la richiesta sia irregolare o incompleta Ll'ufficiec, entre 10

gletni, @& tenuto a darne <comunicazione al richiedente con
raccomandata con avviso di ricevimente od altro mezzo idoneo ad
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accertare la ricezicne. Il termine del procedimento ricomincia a
decorrere dalla presentazione della richiesta perfezionata.

3.Trascorso 1l termine di 30 giorni senza che sia pervenuta risposta,
il Responsabile dispone la chiusura e l'archiviazione del
procedimento.

Art, 28—~ Il Responsabile del procedimento di accesso

1. I Respomsabili di servizi, entro il termime di trenta giorni
dallentrata in vigore del presente regolamento provvedono a
designare il dipendente, di qualifica e professionalitd adeguata, che
ha fra i suoi compiti, guello di Responsabils del procedimento di
accesso alle informazioni, agli atti e al documenti amministrativi.
Provvedono, contemporaneamente, a designare 1l dipendente tenuto a
sostituire il Responsebile del procedimento di accesso in caso di sua
agsenza © lupediments, anche momentaneo. La presenza . del solo
Responsabile del servizio nell'srganigramma dell'ente rende lo stesso
unico Responsabile del procedimente di accesso. Le designazioni sono
effsttuate con unico provvedimento, redatto in quattro esemplari, due
dei quali sonc consegnati agli interessati che ne rilasciano ricevuta
sul primo originale, conservato agli atti. Il quarto esemplare &
trasmesso al Segretario, per conoscenza.

Con le stesse modalitd i Responsabili del servizio procedono alla
revoca o alla designazione del nuove Responsabile del procedimento e
del sostituteo. La revoca deve essers mobtivata.

2. Il Responsabile del procedimento cura direttamente i rapporti con
i soggetti che richiedono Ll'accessc = provvede a quanto necessario
per l'esercizio dei loro diritti, con le modalitd stabilite dal
presente regolamento. '

3. Il Responsabile del procedimento:

a) provvede direttamente, in case di accesso informale, al

ricevimento della richiesta di accesse, alla identificazione del

richiedente e alla verifica della sua legittimazione ad esercitare il

diritto;

b) riceve in caso di accesso formale direttamente o tramite
17ufficio relaziecni con 1l pubblice, le richieste di accesso ad

 esegue gli adempimenti di cui al punto a);

c) cura la tenuta del protoceollo speciale sul quale reglstra le

richieste di accesso di cui al punto b), la scadenza del termine per

dare alla stessa esitc, la data di esercizic del diritto o della

lettera di comunicazione di esclusione o differimento;

d) decide 1'ammissione delle richieste e provvede a tutte 1le

operazioni per l'ssercizio del diritto di accesso, con le modallté ed

entro i termini provisti dal regolamento;

e} comunice agli interessati l'esclusione e il differimento dal

diritto di accesso nei casi previsti dalls leggi e dal regolamento;

£) dispone l'esercizio del diritto di accesso secondo l'ordine

temporale di presentazione delle richieste;

gl registra sul protocollo di cui al puntoc c} gii estremi degli

atti rilasciati in copia, sla a seguitc di richiesta formals che
informale.

Art.29- Accoglimento della richiesta e modaliti di accesso
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1.L'atto di acceglimento della richiesta di accesse contisne
1'indicazione dell'ufficio, completa della sede, presso cui
rivolgersi, nonché di un congruo periodo di tempo, comunque non
inferiore a quindici giorni, per prendere visione 'dei documenti, o
per ottenerne copia.

2.L'accoglimento dalla richiesta di accessc a un documento comporta
ancha la facolta di accesso agli altri documenti nello stesso
richiamati e appartenenti al medesimo procedimento, fatte salve le
sccezioni di legge o di speciali regolamenti.

3.L'esame del documenti avviene presso Ll'ufficio indicato nell'atto
di accoglimentd della richiesta, nelle ore di ufficio, alla presenza,
ove necessaria, di personale addetto.

4.3i pud anche convenira, a richiesta o con 11 consensoc del
richiéﬁente, che la messa a digposizicne per lTesame dell'oggetto
della richiesta abbia luogs in glornate e in ors lavorative distanti
da quelle della richiesta: a questa procedura si pud ricorrere tutte
le volte che sia di giovamento o comungue favorevole o gradita al
richisdente. :

. 5.8alva comungue l'applicazione delle norme penali, & vietato
asportare i dogumenti dal luogc presso cul sono dati in visione,
ftracclare segni su di essi o comungue alterarli in gualsiasi medo.

6. L'esame del documentl & effettuato dal richiedente o da persona da
lui incaricata, con l'eventuale accompagnamento di altra persona di
cul vanno specificate le generalita, che devono esssre pol registrate
in calce alla richiesta. L'interessato pud prendere appunti e
trascrivere in tutte o in parte i documenti presi in visione.

F)

Art.30- Divieto di presa visione dei provvedimenti originali

1.Al fine di assicurare la diligente conservazione degli atti, &
fatto divieto, in linea di massima, di consentire la visione degli
originali.

2.80lo in casi eccezicnali, sotto la diretta responsabilita del
Responsabile dell'area ad in costante presenza di persona di sua
fiducia, potrd essere consentita la visione degli atti originali, con
gli accorgimenti di cui al precedente -art.29 comma 3.

Art.31- Responsabiliti a carico dei cittadini

1.1l cittadine che danreggi, distrugga, perda o sottragga un
documento  affidatogli per la visione, risponde dei  danmni
evantuaimente arrecati al Comune, oltre a rendersi _passibile di
denuncia penale ai sensi dell'art.351l c.p.{violazione della pubblica
custodia di cose).

Art.32- Individuazione del titolare e del responsabile di trattamento
dei dati personali
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1.81 fini deli'applicazione della Legge 31.12.96 n.675, il Comune &
titolare del trattamento dei dati personali contenuti nelle banche
dati automatizzate o cartacee del Comune stesso.

@li adempimenti previstl dalla legge 675/96 sono effettuati dal
Sindaco, in quanto rappresentante dell'Ente, o da psrsona da questi

delegaktaa

2.A1 fini dell?attuazione della Legge 675/96, nell'ambito del Comune,
con riferimento agli uffici e ai servizi in essc individuati, i
regponzabili del trattamento sonc i respongabili degli uffici e dei
gervizi del Comune competenti.

3.I1 titolare, nella persona del Sindaco (o di persona da gquesti
delegata), pud comunqgue designare, con proprico provvedimento, un
responsabile del trattamento dei dati diverse dai soggetti
sopraindicati, al sensi dell'art.8 della legge 675/96.

£,In sede di prima applicazione del Regolamento, 1 responsabili sonc
tenuti ad effettuare un censimento delle banche dati esistenti presso
11 preoprio ufficio o servizic e a comunicarne 1 risultati al Sindaco.

Art,33- Circolazicne dei dati all'internc del Comume.

1.Nell'ambitc del proprio ufficio’ o servizie, il responsabile del
trattemento del dati designa gli incaricati del trattamento.

2.0gni richiesta di trattamente dei dati personali da parte di
soggetti diversi dagli incaricati o dai responsabili, debitamente
motivata, deve eassere soddisfatta mnella misura necessaria al
perseguimento dei fini- istituzionali, '

Art.34~ Richiesta di comumicazione e diffusione dei dati effettuati
dai privati e da altri Enti pubblici. ’

1.0gni richiesta rivolta dai privati al Comune e finalizzata ad
ottenere il trattamente, la diffusione ¢ la comunicazione dei dati
personali anche contenuti in banche di dati, deve essere scritta e
motivata. _

In essa devono esssre specificati g¢li estremi del richiedente e
devono essere indicati i dati ai quali la domanda si riferisce e 1lo
scopo per il guale sono richieste.

La richiesta deve inoltre indicare le norme di legge o di regolamento
in bass alle quali & avanzata. :

2.1l Comune, dopo aver valutato che il trattamento, la diffusione e
la comunicazione dei dati  personali sono compatibili con i propri
fini istituzionali o non ledono i diritti tutelati dalla legge 675/96
e, in particolare, il diritto alla riservatezza e il diritto
all'identitd personale, dei soggetti cui i dati si riferiscono,
provvede alla trasmisgione dei dati stessi nella misura o secondo le
modalita strettamente necessarie a soddisfare alla richiesta.

3.le richiaste di comunicazione e diffusione dei dati provenienti da
altri enti pubblici sono sgoddisfatte, oltre che gquando siano
disciplinate da una norma di legge o di regolamento, quando siano
necessarie al persequimento dei fini istituzionali dei richiedenti,
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che guest'ultimo avrd cura di indicare, oltre che dei fini
istituzionali del Comune.

Art.a5- Consiglieri Comumali

1, I consiglieri e 1 rappresentanti del comune all'infternc degli
Frti o societd di cui il comune faccia parte hanno diritto di
ottenere dagli uffici del comune, nonché dalle aziente ed enti dallo
stesso dipendenti, tutte le notizie e le informazicni in loro
possesse, utili  all'esplstamenteo del preoprio mendato, con  le
esclusioni di cui agli articoli 41 & 43.

2.Nel casc in cui le richieste siano presentate, per ragioni diverse
dall*espletamento del mandatc, si applicherd il comma 3 dell'art.zZ.

3. I consiglieri hanno  diritte  di ACCOSSsc agli attil
dell 'amministrazione ed ai  documenti amministrativi formati
dall’amministrazione o dalla sStessa stabilmente destenuti, Hanno
altresl il diritte di ottenere copie degli atti e dei documenti
necessari per l'esercizio del mandato elettivo.

i, L'esercizio dei diritti previsti dal presente articolo avviene
gratuitamente, con le modalita stabilite dal regeolamento per il
funzionamento del consiglio.

5. I consiglieri sono tenuti al segretc nel casi spscificatawents
stabiliti dalla legge.

6. Sulle copie di atti o documenti rilasciate ai consiglieri, sempre
dichiarate confermi agli originali, dovrad essere indicato che
trattasi di copie destinate agli usi esclusivamente ineremti alla
carica ricoperta dal richiedente.

Art.36- Misure organizzative

1.A1 fine di assicurare la rmassima trasparenza dell’attivita
amministrativa, & costituito, nelltarea amministrativa, l'ufficic per
la visione dei provvedimenti da parte dei cittadini.

2.Tutti 1 cittadini possono liberamente accedere a detto ufficio
duranta l'orario di apertura al pubblico.

Art.37- Cestituziene della racoclts dei desumenti per la visione da
parte dei cittadini

L.L'ufficio di cui al precedsnte art.36 curerd la formazicne di
distinte raccolte, parallele a quelle degli originali, dei seguenti
documenti; .

a) tutti i regolamenti comunali nel teste in vigore;

p) ls tariffe delle imposte, tasse e degli altri tributi comunali;

¢) le deliberazioni del Consiglio,

d) le deliberazioni della Giunta:

@) le determinazioni dei Responsabili dei Servizi.

2.1l detto ufficio cursra, altresi, ai fini dell'accessoc, la raccolta
delle leggi, deti regolamenti e delle circolari richiamate nei
documenti interessati all'accesso. :
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Art. 38~ Procedura per la costituzione della racaolia dei docymenti.

l.La raccolta dei documentl di cul al precedente art. 37 sara
costituita dagli atti di cui alle lettere a} e b} e di tutti gli
altri elencati nel precedente art. 37 posti in essere dal giorno di
entrata in vigore del presente regolamento. '

Z.I  detti documenti, appena depositati e sistemati nelle
corrispondenti raccolte,a prescinders da gualsiasi altra
formalitd,sono & disposizione dei cittadini ai sensi del presente
regolamento.

3, In assenza dslla raccolta dei detti atti la visione sara
assicurata presso gli uffici comunali che stabilments 1i detengono.

Art.39- Prooedura per la visione dei docomenti

1. Per la presa visione dei documenti, 1 cittadini dovranna farse
richieste verbale e sard cura dell''ufficio aderire con ogni
possibile sollecitudine alla richiesta.

2. 11 funzionarie c¢he riceve la richiesta ne prendera nota in
apposito module prestampato che sottoporra al visto del Responsabile
di area.

3.DL questi ultimi documenti ne dovrd essere assicurata ila visione
entro il secondo glorno non festivo.

Art. 40- Rilascio degli estratti in lucgo delle copie.

1. E' data facoltd agli interessati di richieddre, in luogo delle
cople integrall gli estratti dei documenti.

2.7uttavia, tenute conto che, di norma, vengeno zilasciate fotocapile,
gli estratti dovramnno in ogni caso essere rvelativi & pagine intere e
comprendere la prima e l'uitima pagina del documento,

3.Delle pagine omesse dovrd essere fatto cenne prima della copia
conforme.

CAPO TIT
Disciplina deil casi di esclusione

Art, 41~ Dooumenti amministrativi sottratti all’accesso

l.3one sottratti all'accesse i documenti amministrativi previsti
dell'art. B8, comma 5 del D.F.R. 27. 06.1992 n. 352.

Sono altresl sottratti all'accesso o rientranti nell'istituto del
differimento di ecui all’art.36:

ajnell'ambito delie procedure &i affidamento degli appalti e delle
concessioni:
l)elenco dei soggetti che hanno presentato offerta neil casi di
RUbblici  incanti, fino alla scadenza del termine per la
presentszione delle offerte stesse;
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2)elanco del soggetti che hanno fatto richiesta di inviteo o che
hanno gegnalatc il leoro interesse nei casi di licitazione privata,
di appalto concorso o di gara informale che precede la trattativa
privata, fino alla data di esecutivitd della deliberazione che
aggiundicava l'appalto ¢ la concessione;

3)progetti presentati dai soggetti che hanno partecipate alla gara
fino alla data di esecutivitsd della deliberazione che aggiudica
l'appalto o la concessione;

4}verbali delle commissioni giudicatrici nei casi di gara con
egame di  progstto fino alla data di  esecutivita della
deliberazione che aggiudica l'appalto o la coencessione o che
comunque assume provvedimenti in ordine all'esito della gara; in
tal ultime caso l'accesso & risarvato ai soggetti strettamente
interessati al procedimente rimanende differite per gli altri’
soggetti alla intervenuta esecutivitd della deliberazione di
aggiudicazione definitiva, quale atto conclusivo della precedente
gara;

binell'ambite delle procedure per l'assunzione del perscnale, gli
atti ed 1 documenti relativi fino alla data di esecutivita della
deliberazione di assunzione; tale limitazicme non si applica al
soggetto partecipante escluso nel corso del procedimento;O

cinell'ambito del procedimento per la concessione di sovvenzioni,
contributi, susgsidi ed ausili finanziari e l'attribuzione di wvantaggi

economici di qualungue genere a persone 2¢ =nti, 1 deocumenti prodotti
da terzi, fino alla data di esecutivitd dei provvedimenti concessori.

d)i fascicocli personali dei dipendenti, per la scla parte relativa
alla loro sfera strettamente personale;

eyatti e documenti concernenti la sicurezza delle infrastrutture, la
protezione e la custodia di armi e munizioni '

fidocumentazions relativa alla descrizions progettuale e funzionale
di impianti industriali a rischio, limitatamente alls parti la cui
conoscenza pud agevolare la commissicne di atti di sabotaggio;

glatti, documenti e note informative utilizzate per 1'istruttoria
finalizzata alla adoziocne dei provvedimenti di rimozione degli
amministratori del Comune, ai sensi dell’art.40 della legge 142/90 il
divieto di accesso al documenti predetfttl opera nei limiti in cul esso
& necessaric per assicurare l1l'ordine pubblico, la prevenzione e 1la
repressione della criminalita, con particolaze riferimento alle
tacnichs investigative, alle fonti di informazione, alla sicurezza
del beni e delle persone coinvolte, nonché alle attivita di polizia
giudiziaria ed alla conduzione delle indagini;

h)accertamenti medico-legali e relativa documentazione;
i)documenti ed atti relativi alla salute ed alle condizioni socio-
economiche delle persone, ovvera concernentl le  condiziond

psicofisiche delle medaesime;

j)documentazione caratteristica, matricolare e concernente situazioni
private dei dipendenti comunalli e del Segretario comunale;
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K)documentazlone attinente a procedimenti penali e disciplinaxi;
Ddocumentazione attinente ad inchieste ispettive sommarie e formali:
m)documentazione attinente ai provvedimenti di dispensa dsl servizio;

Bldocumentazione relativa alla corrispendenza epistolare di privati,
alla attiviti professionale, commerciale e industriale, nonchg alia
situazione finanziaria, economica e patrimoniale di persone, gruppi e
imprese comungue utilizzata ail finl dell‘'attivita asmministrativa.
Deve, comungue, sssere garantita ai richiedenti la visione degli atti
deli procedimenti amministrativi, la cul conoscenza szila necessaria per
curare o per difendere i loro stessi interessi giuridici;

o) rapporti alla FProcura generale e alle procure regionali della Corte
ded. Conti 2 richieste o relazioni di dette Procure ove siano
nominativamente individuati soggetti per 1 gqueali si  appalesa 1la
sugssistenza di responsebilitéd amministrative, contabili e penali;

pratti di prowmucvimento ¢ provvedimenti di azions di responsabilita
di fronte alla PFrocura generale ed alle Procure ragionali della Corts
dei Conti, nonché alle compstenti autorita giudiziarie:

algli atti preparatori del provvedimenti normativi, amministrativi
gener?li, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano
ferme le particolari norme che ne regeolano la formazione

ryattl relativi a trattative precontrattuali
s)atti esecutivi di provvedimenti giudiziari

trattd delle stato civile, anagrafe, elettorale, leva ad eccezione
dei seguenti: '
1)dati anagrafici anonimi ed aggregatl per finl statisticl e di
ricerca (art. 34 D.P.R. n. 233/89)
Z2Yelenchi nominativi di iscritti all'anagrafe per le pubbliche
amministrazioni che ne facciano motivata richissta per uso
esclusivo di pubblica utilita
3)liste elettorali per finalita elettorali {(art. 51 D.P.R. n.
223/67)

weartellini delle carte di  identita, fatta eccezione per le
richieste di visione effettuata dal personale delle forze dell'ordine
per motivi di pubblica sicurezza

vlpareri legeli che non  vengono  richiametd  negli  atti
dell’amministrazicne -

wiprogetti e atti che costituiscono espressione di  attivita
intellettuale, non richiamati negli atti

Klatti idonei & rilevare 1l'identita di chi ha fatto ricorse alle
procedure o agli interventi previsti dalla legge n. 194/78 sulla
Lutela sociale della maternita e sull'interruzione volontaria
della gravidanza

Z2.Trovano applicazione gli artt.21 e 22 del D.P.R. 30.09.63 n.1408.
18




Art. 42~ Non acooglimento della richiesta - Differimento.

1.11 rifiuteo, la limitazicne o i1 differimento dell'accesso richliesto
in wvia formale sono motivaeti, a cura del Responsabile del
procedimento di acceszo, con riferimento specifico alla norma che 1i
disciplina, alle circostanze di fatto per cui la richiesta non pud
esgere accolta cosl formulata.

2.T1 differimento dell'accesso ¢ disposto ove sia necessario
assicurare una temporanea tutela agli interessi di cui al precedente
art.4l, o per salvaguardare esigenze dl riservatezza, eventualmente
anche dell'amministrazione, specie nella fases preparatoria dei
provvedimentl in relazione a documenti la cul conoscenza possa
compromettere il buon andamento delltazione amministrativa.

3.L'atto motivato che dispone il differimento dell’acceséo, ne indica
la durata.

4.1 provvedimenti di cul al presente articole sono di esclusiva
competenza del Responsabile del procedimento.

Art. 43~ Altri casi di aesclusione ¢ modalitid parvticelari di accesso

1.E' esclusa la consultazione diretta da parts dei richiedenti dei
protocolli generali o speciali, dei repertori, rubriche e cataloghi
di atti e documenti, salvo il diritto di accesso alle informazioni,
alla visione ed alla estrazione di copla delle registrazioni
effettuate negli stessi per singoli atti. '

2. Le richieste relative alla consultazione di serie periodiche o di .

registri di atti, relativi ad un pericdo particolarmente esteso o ad
un numero di sttl rilevante, possonc essere accolte solo se hanno
fine di studi e ricerche storiche, statistiche e scientifiche. Tali
finalitd devono essere documentate nella richiesta e 1'ammissione &
subordinata a condizioni che sono poste per evitare difficolta ail
regolare funzionamento degli uffici. La consultazione ed il rilascio
di copie per comprovati motivi di studic & effettuata con esenzione
dall’impeste di bolle, previo pagamento dei soli costi di
riproduzions,

Arkt.44- Bilenziec Rifinto

l.Trascorsi inutilmente 30 gicrni dalla richiesta, questa si intende
rifiutatas ed il richiedents pud  effettuare entre 1 30 glorni
successivi, rlcorso contro il  silenzie-rifiute al  Tribunale
Awministrativo regicnale ssconde guanto disposto dai commi 4 e 5
dell'art.2% della legge 241/90.

CAPOQ IV
CONCESSIONARI DI PUBBLICI SERVIZI, AZIENDE SPECIALT, ISTITUZIONT

Art.45- Concessionari di pubblici servizi

1.In conformita a guanto stabilito dallfart.23 della legge 7.8.90
0.241 e dall'art.2 del D.P.R. 27.6.92 n.352, il diritte di accesso ai
documenti amministrativi, comprese la visione, le informazioni ed il

19




rilascic di copia, & esercitato da chiunque ne abbia un interesse
personale & concreto nel confronti dei congcessionari di pubblici
servizi comunali.

2.Costitulsconc oggetto del dirittoe di accasso i documenti
amministrativi e le informazioni dagli stessi desumibili, relativi al
servizio che il concessionaric gestisce per conto del comune, ed in
particolare:
a}le ncorme che regolano lraffidamento & l'esercizio del servizio;
blle tariffe di allaccilamento & di erogazione del gervizieo e per
prestazieni accessorie s complementari;
c)i procedimenti amministrativi relativi all*ammissione del
cittedino alla fruizione del servizio in concessions, con i
connessi preventivi di opere, lavori, tempi di sesecuzione;
dyogni altro documento amministrativo, relativeo all'esecuzione del
servizio comunale in concessione. :
3.Nalle convenzioni di  concessiona dal sarvizio, stipulate
successivansnte all'entrata in vigores del presente reogolamento,
l'amministrazione comunale provvede ad inserire gli obblighi del
concessicnario di cul al presente articole.
4.Per le concessioni in corso, 1l Sindaco dispone la notifica al
concessicnario, entre 30 giorni dall'entrata in vigore, di copia del
presente regolamento, con invite a disporne la pubblicazione ed a
comunlcare all'amministrazione comunale, entro i 30 qlornl successivi
al ricevimento:
a)gli uffici dallc stesso dipendenti che sono s*atl incaricati di
assicurare 1 diritti di  accesso, con  la precisazione dei
Responsabill del servizio, della sede dell*ufficic e di ogni altro
elemento utile per formire ai cittadini informazioni atte a
facilitare 1l'esercizic del diritto di accesso presso il
concessicnario; ' _
b)le modalita, i tempi, ordinati e resi per quanto possibile
conformi con quelli del presentae regolameﬁtc stabiliti perx
l'esercizio del diritto di accesso.

Art.46- Aziende speciali comunali

1.I consigli &i amministrazione delle Aziende speciali adottano,
entro 60 glorni dallventrata in vigore del presente regolamento,
apposita deliberazione per discipiinare, secondo le modalita dallo
stesss previate, ed adeguate all'organizzazione aziendale,
l'esercizio dei diritti di accesso.

ART-4H ¢o.2

2.La deliberaziona- ~regoelamento di cui al precedente comma costituisce
per l'azienda atto fondamentals ed & sottoposta ad approvazione del
Consiglio Comunals ai sensi dell’art.23, sesto comma, della legge
142/90,

Art.47~ Iztituzioni comunali.
1.Alle istituzioni comunali si applicano le norme previste dal

presente regolamento per le unita organizzative comunali.

Art.48- Societd per 1l'esercizic di servizi pubblici comunali
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1.Le disposizioni @i cui all'art.45 i applicano, con gli adeguamenti
necessari riferiti alla natura del rapporte con l'Amministrazione,
alla gestione di servizi pubblici comunali effettuata dalle Socletd a
prevalente capitale pubblico locale, di ocul all'art.22, terzo comma,
lett.e) Legge 142/90.

CAPQ V
DISPOSIZLIONI FIWALT

Art .49~ Richieste di acaesso di portatori di interessi pubblici e
diffusi

1.Le disposizioni sulle mocalita del diritto di accesso di cui al
presente raegolamento si applicano, in quantc compatibili, alle
amministrazioni, associazionli e comitati peortatori di. intersssi
pubblici o diffusi.

Art,B50- Archivio delle schede di acoesso

1.A1 fine di consentire 11 pilh utile ed agevole esercizic dei diritti
di accesso, 1'Amministrazione distituisce presso ciascuna unita
organizzativa interessata, archivi automatizzati delle schede di
accesso, <he wvengono formati con lVimmissions in memoria delle
notizie contenute nella scheda e classificati secondo l'oggetto della
richiesta ad 1l soggette richiedenta.

2.Gli archivi contengone i dati delle schede di accesso, comprese le
comunicazioni relative all'esito che le stesse hanno avuto.
3.Fintanto che non sia pogsibile procedsre alla dotazione delle unita
operative del necessari strumenti informatici, ltarchivio &
costitulte dalle schede cartacee di accesso.

4.La Giunta comunale provvede, entro un anno dall'entrata in vigore
del presents regolamento, all'istituzione mnell'ambito dell'area
amministrativa dell‘archivic centralizzato delle schede dl accesso,
ordinato e funzionante in conformita a guanto stabilito dall'art.ll
del D.P.R. 27.6,92 n.352. '

5.611 archivi delle unitad organizzative sarannc istituiti entro 30
glorni dall'entrata in vigore del presente regolamento.

Art.51- Modulistica utile per 1'applicazione del presente regolamento

Al fine di facilitare gli operatori negli adempimenti di compstenza

per la puntuale applicazions delle norme e di ridurre al minime il
numero delle operazioni materiall occorrenti, gli uffici dipendenti
faranno uso di modulistica appositamente approntata.

TITOLO IV - DISPOSIZIONI FINALT
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Art .52~ MNorme abrogate

l.Con l'entrata in vigore del presente regolamento, sono abrogate
tutte le norme regolamentari con esso contrastanti.

Art.53~ pubblicikti del Regolamento e degli atti

Copia del presente regolamento, a nomma dell'art.22 Legge 241/90 sara
tenuta a disposizione del pubblico, dovendo provvadere 1'ufficio di
segreteria comunale ad inserire il presente regolamento nella
raccolta del regolamenti comunali, perchd ne possa prendere in
visione in qualsiasi momento.

Art .54~ Entrata ih vigore del regolamento.

1.1l presente regelamento entrerd in vigore dopo lTegpletamento del
controllo da parte del competents organc regionale di controllo
(Co.Re.Co.). :

2.La ripubblicazione, ai sensi di Statuto vigente, risulta solo forma
di pubblicita.

Art.55- Casi non previsti dal presente regolamento.

applicazione:

a}le leggl nazionali e regiocnali;

b})lo Statuto comunale; .

¢) il Regolamento sull'ordinamento generale deglii Uffici e dei
Servizl - Dotazione Organica - Norme di accesso.

Ark.56- Rinvio dinamico

l.Le norme del presente regolamento si Iintendono modificate per
effetto di sopravvenute norme vincolanti statali e regionali.

2.In tali casi, in attesa della formale modificazione del presente
regolamento, si applica la normativa sopraordinata.
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